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Unser Kunde in der Region Gossau ist im Bereich Spanntechnik, Automatisation und
Engineering erfolgreich tatig. Die Produkte unseres Kunden werden in den Bereichen
Werkzeug- und Formenbau, Medizinaltechnik, Luftfahrtindustrie, Maschinenindustrie und
Zulieferbetrieben der Autoindustrie erfolgreich eingesetzt.

Descrizione del lavoro
¢ Kreditorenbuchhaltung (Erfassen der Eingangsrechnungen im ERP-
System, Ausfiihrung der Zahlungslaufe, Verbuchung der Kreditoren,
Ablagearbeiten)
e Debitorenbuchhaltung (Erstellung und Versand der Kundenrechnungen /
Gutschriften, Verbuchung der Zahlungseingange, Ablagearbeiten
e Lohnwesen (Auszahlung der monatlichen Léhne — wird durch externen
Buchalter vorbereitet)
e Administrative Arbeiten im Personalwesen (Sozialversicherungen An- Abmelden
sowie BVG)
Flhrung der Listen Budget-Kosten und Liquiditat
Unterstiitzung der Geschaftsleitung
Vorbereitung fir die buchhalterischen Abschliisse (werden extern ausgefiihrt)
Kompetente Kundebetreuung, Kundenberatung
Auftragserfassung
Projektarbeit
Abwicklung der Exportauftrage, Logistik
Stammdatenpflege
Terminiiberwachung
Allgemeine Administration
e Support bei Event- und Messeorganisation
Weitere Infos? Hans Eugster 071 278 06 05

Requisiti

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung ist Grundvoraussetzung
Berufserfahrung im Bereich Finanzen und Verkaufsinnendienst
Sprachkenntnisse: Deutsch (Englisch, Franzésisch von Vorteil)
Versierter Umgang mit MS Office-Programmen und ERP
Sie zeichnen sich durch folgende Eigenschaften aus; Freude an Zahlen,
Verkaufsflair, Teamfahig, Belastbar, Selbststandig, Flexibel, strukturiertes
Arbeiten

Offriamo

Freuen Sie sich auf eine anspruchsvolle und abwechslungsreiche Aufgabe in einem
dynamischen Unternehmen mit einem hohen Grad an Selbstverantwortung?

Fihlen Sie sich angesprochen und erflillen das Anforderungsprofil? Senden Sie uns lhre
vollstandigen Bewerbungsunterlagen inkl. Foto und Motivationsschreiben per E-Mail an
h.eugster@team.jobs Diskretion wird garantiert. Bewerbungen auf dem Postweg werden
bertcksichtigt aber nicht retourniert.
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Hans Eugster
Blumenbergplatz 1
9000 St. Gallen
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das team ag, Dauerstellen, Blumenbergplatz 1, 9000 St. Gallen, Hans Eugster 071
278 06 05

Hans Eugster freut sich auf lhre Kontaktaufnahme.



