
Für unseren Kunden, ein erfolgreiches und schweizweit vernetztes Unternehmen, 
suchen wir genau Dich als neuen Teamplayer! Kollegialität, Hilfsbereitschaft und 
Einsatzwille sind Deine Mottos? Unserem Kunden seine auch und genau deshalb passt 
DU!

Nach einer gründlichen Einarbeitungszeit bist genau DU die erste Anlaufstelle für die 
Kunden.

Sachbearbeiter/in Ersatzteildienst 80-
100% (m/w/d)

· Abwicklung von Verkaufsaufträgen (von Offerte bis zur Fakturierung)
· Export-/Zollpapiere erstellen, Präferenzregelungen anwenden, Transporte 

organisieren
· Einkaufsadministration (Anfragen, auftragsbezogene Preisverhandlungen, 

Bestellungen)
· Mitverantwortlich bei der Lagerbewirtschaftung und Artikelverwaltung
· Administrative Aufgaben (bspw. Spesenkontrolle der Servicetechniker und 

Mahnwesen)
· Stellvertretung Leiterin Ersatzteildienst und Kundendienst-Administration

Offriamo

· Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung oder mehrjährige 
Berufserfahrung im kaufmännischen Bereich, vorzugsweise mit technischem 
Flair

· Gute MS-Office Kenntnisse, Erfahrungen in Microsoft Navision von Vorteil
· Erfahrung im Ersatzteilbereich, sowie im Export wünschenswert (im Bereich 

Stückgut)
· Sehr gute Deutsch- und Französischkenntnisse in Wort und Schrift werden 

vorausgesetzt
· Englischkenntnisse von Vorteil
· Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeiten und Verhandlungsgeschick
· Gute Umgangsformen und Teamfähigkeit
· Zuverlässige, eigenverantwortliche sowie ziel- und lösungsorientierte 

Arbeitsweise

Requisiti

· Festanstellung in einem dynamischen und modernen Unternehmen
· Cooles Team
· Interne sowie externe Weiterbildungsmöglichkeiten 
· Moderner Arbeitsplatz mit Gratisparkplätzen
· Professionelle Betreuung durch dasteam ag Olten

Descrizione del lavoro

74807

f.baettig@team.jobs
Olten4600

Ringstrasse 15
Fabian Bättig
dasteam ag

+41 62 205 60 20

Inserzione Nr.

Del

25.03.2024

Tipo di lavoro

Impiego fisso

Luogo di lavoro

Zofingen und Umgebung

Bitte beachten Sie, dass wir Bewerbungen per Post gerne berücksichtigen, aus 
administrativen Gründen jedoch nicht zurückschicken können. Dieses Inserat wurde 
unter https://www.team.jobs/5kyuh9 publiziert.

https://www.team.jobs/5kyuh9

